DER MAGISTRAT DER I_O rSCh

STADT LORSCH
UNESCO-WELTERBE

Im Herzen unserer Stadt

ANTRAG

Anmietung der Raumlichkeiten des Museumszentrums Lorsch
(Paul-Schnitzer-Saal, Foyer, AuBRenbereich)

1. Antragsstellerin/Veranstalterin:

Name:

Anschrift:

Telefon:

E-Mail:

2. Bankverbindung (Bitte angeben, dient zur Riickzahlung der Kaution):

Name der Bank

IBAN BIC

3. Art der Veranstaltung (bitte ankreuzen):

Tagung, Konferenz
Vortrag

Konzert

Empfang

Ausstellung

OO0O00a0a0d

Sonstiges:

4. Datum der Veranstaltung:

Uhrzeit: bis Uhr

5. Anzahl der teilnehmenden Personen (max. 170):




6. Verantwortliche/r fir die Gesamtleitung (wenn abweichend von Veranstalter/in):

Name:

Anschrift:

Telefon: Mobil:

E-Mail:

Die Ubergabe- und Abnahme der Raumlichkeiten erfolgt nur wihrend der reguliren Ar-
beitszeiten des stidtischen Personals. Ist die Ubergabe-/ Abnahme der Riumlichkeiten
auBerhalb der reguldren Arbeitszeiten, so ist die Buchung einer Servicekraft erforderlich
— siehe Punkt 14 c.

7. Ubergabe der Raumlichkeiten am:

Datum: um Uhr

8. Abnahme der Raumlichkeiten am:

Datum: um Uhr

Fiir die Ubergabe und Abnahme der Riumlichkeiten wird eine Pauschale in Hohe von
70,00 € je Veranstaltung fallig.

9. Gebiuhrenordnung fir die Benutzung der Raumlichkeiten und den AuBenbereich des
Museumszentrums Lorsch (Neufassung, Stand: 22.03.2010)

1) Paul-Schnitzer-Saal (einschliel3lich Foyer, Kiiche, Toiletten):

a) Allgemeine iiberértliche Veranstaltungen

bei Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag € 125,00 — 200,00
ohne Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag €75,00
Kaution € 200,00

b) Ausstellungen, sofern nach der Benutzungsordnung

zugelassen
gewerblicher Art pro Tag €75,00- 125,00
kultureller Art pro Tag € 0,00 - 50,00

Kaution € 200,00




c)

Theaterveranstaltungen und sonstige gesellige Ver-
anstaltungen értlicher Vereine und Organisationen

bei Erheben eines Eintrittsgeldes €75,00
ohne Erheben eines Eintrittsgeldes € 0,00 - 50,00
Kaution € 200,00
d) Betriebsfeiern und Veranstaltungen dhnlicher Art € 150,00 — 200,00
Kaution € 200,00
e) Filmvorfiihrungen und Vortrdge
bei Erheben eines Eintrittsgeldes € 75,00
ohne Erheben eines Eintrittsgeldes € 0,00 - 50,00
Kaution € 200,00
f) Konferenzen, Tagungen und Veranstaltungen ver-
schiedener Art, soweit sie nicht im offentlichen Inte-
resse stehen, pro Tag €75,00 - 250,00
Kaution € 200,00
g) Private Feiern € 200,00
Kaution € 400,00

2) Foyer (einschlie8lich Kiiche und Toiletten):

a) Allgemeine iiberértliche Veranstaltungen
bei Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag € 57,00- 100,00
ohne Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag € 50,00
Kaution € 100,00

b) Ausstellungen, sofern nach der Benutzungsordnung

zugelassen

gewerblicher Art pro Tag € 50,00 - 75,00
kultureller Art pro Tag € 0,00 - 50,00

Kaution

€ 100,00




3) AuBenbereich:

a) Allgemeine iiberértliche Veranstaltungen
bei Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag
ohne Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag

Kaution

€ 100,00 - 175,00
€ 50,00

€ 100,00

b) Musikveranstaltungen und sonstige gesellige Ver-
anstaltungen értlicher Vereine und Organisationen

bei Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag
ohne Erheben eines Eintrittsgeldes pro Tag

Kaution

€75,00- 125,00
€ 50,00

€ 100,00

4) Sofern Paul-Schnitzer-Saal, Foyer oder Auflenanlagen durch Bedienstete der Stadt
Lorsch eingerichtet werden (Aufstellen von Tischen und Stlihlen, Aufstellen von Podien
und Podesten, Anbringen von Dekorationsmaterial usw.) werden die hierbei entstehen-
den Personalkosten nach tatsachlichem Aufwand in Hohe von € 36,00 pro Stunde und

Arbeitskraft dem Veranstalter in Rechnung gestellt.

5) Folgende Nebenkosten sind zusatzlich zu zahlen:

a) Pauschale Nebenkosten fiir Strom, Heizung, Wasser, € 30,00
Abwasser und Miillentsorgung
b) Reinigungskosten pro Stunde € 35,00
10. Benotigte Raume, Anlagen, Einrichtungen (bitte ankreuzen):
O Paul-Schnitzer-Saal’ O Aulenbereich
O Foyer’ O Sonderparkplatze fir Veranstalter
O Kiche? (max. 2)

' Die Nutzung dieser Rdume schlief3t eine Nutzung der Garderobe und der angeschlossenen Toiletten
mit ein. Ein Behinderten-WC ist vorhanden. Fir die Garderobe wird seitens des Museumszentrums keine

Haftung Gdbernommen

2 Die Nutzung der Kiiche schlie3t eine Riickgabe in sauberen ordentlichen Zustand ein.
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11. Bestuhlung im Paul-Schnitzer-Saal (bitte ankreuzen):

— Beispiel: ,Vortrag"
Podium fUr vier Personen
Sitzplatze fiir max. 170 Personen
Sie wiinschen sich:
1 Podium far .......... Personen
1 Sitzplatze fir .......... Personen
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Beispiel: ,Symposium*

Podium fur vier Personen

Sitzplatze mit Tischen fur max. 52 Personen
Sitzplatze ohne Tische fir max. 60 Personen
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Sie winschen sich: 000 d u
1 Podium far.......... Personen 000 % %
_ Sitzplatze mit Tischen for ........... Personen alalm ] ]
_ Sitzplatze ohne Tische fur ........... Personen |

Beispiel: ,Parlament*

Prasidium fr vier Personen

Sitzplatze mit Tischen fur max. 52 Personen
Sie wiinschen sich:

1 Prasidium fOr.......... Personen

_ Sitzplatze mit Tischen fur ............. Personen

|

Wk
0 BB
: V14

__Beispiel: ,Konferenz*
Prasidium fir vier Personen
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Sitzplatze mit Tischen fur max. 52 Personen EH
Sie wilnschen sich: .
1 Présidium fUr.......... Personen H
_ Sitzplatze mit Tischen fur ............. Personen u S
00O 00 MO0 OO0 Od
]
1 lhr Vorschlag:
Es stehen maximal 175 Stiihle und 30 Tische zu |hrer Verfigung!
1 Podium / Prasidium for — ............. Personen
_ Sitzplatze mit Tischen fur ............. Personen
1 Sitzplatze ohne Tische fir ............. Personen
— —




12. Benétigte Technik und Ausstattung (bitte ankreuzen):
keine Technik benétigt

O Lautsprecheranlage O Beamer
O Funkmikrofon (max. 8) O Flipchart

O Ansteckmikrofon O Konzertfliigel ®

13. Benotigte Moblierung (zusatzlich zu Saalbestuhlung, s. Punkt 11) (bitte ankreuzen):
keine zusiatzliche Moblierung benétigt

Rednerpult

Tische Foyer (bspw. Catering) (Anzahl: __ )
Empfangstisch Foyer

Bistrotische Foyer (Anzahl: __ )

Stellwande (Anzahl: __ )

Oo0Oo0onoa0o

14. Benotigte Ausstattung fur Catering (bitte ankreuzen):

keine Ausstattung fiir Catering benétigt

a) Getranke 4 und Tischdekoration

O Mineralwasser
Apfelsaftschorle
Orangensaft
Apfelsaft

Sekt

Wein

Bier

OO0O00Oao0oaod

3 Der Konzertfligel wird nur durch einen Beauftragten der Stadt Lorsch gestimmt. Die Kosten werden dem
Veranstalter in Rechnung gestellt. Die Haftung fiir die Unversehrtheit des Konzertfliigels liegt ab der Saal-
ibergabe beim Veranstalter/Nutzer. Der Fliigel ist bei Ubergabe und Abnahme zu kontrollieren.

Wird der Konzertfligel nicht ausdricklich angefordert, ist eine Nutzung strengstens untersagt.

4 Die Menge richtet sich nach Personenanzahl. Getranke werden nach Vorbestellung besorgt und die Kosten
in Rechnung gestellt. Fur nicht bendtigte oder angebrochene Flaschen kann keine Ricknahme gewahrleistet
werden. Die Reinigung der Hussen wird mit 8,00 € pro Stiick berechnet.
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Kaffee mit Milch und Zucker
Tee mit Milch und Zucker
Fliesdecke (blau)

Fliesdecke (weil})

Mitteldecke (blau) (80 x 80 cm)
Hussen (weinrot)

Servietten (blau)
Tischdekoration (Gestecke)

Bodenvase

OO0OO0O0OD0O0OoOoo0goaoao

Beflaggung
(Anzahl ___; Kosten*: max. € )
(Anzahl ___; Kosten*: max. € )

(Anzahl, max. 6: )

b) Geschirr und Besteck (bitte ankreuzen und Anzahl angeben):

Bei Veranstaltungen im Paul-Schnitzer-Saal ist generell Mehrweggeschirr zu ver-
wenden. Einwegplastikgeschirr darf nicht verwendet werden.

kein Geschirr benétigt

O _ Kaffeetassen/Untertassen (max. 150)
O  Saft-/Wasserglaser (max. 150)
O _ Sektkelche 0,2 1 (max. 150)
O _ Sektkelche 0,11 (max. 150)
O _ Weinglaser rot (max. 150)
O _ Weinglaser weily (max. 150)
O _ Bierglaser (max. 150)
O  Teller19,5cm (max. 150)
O  Teller24,5cm (max. 150)
O _ Tellertief 22,0 cm (max. 150)
O _ Messer (max. 150)
O  Gabeln (max. 150)
O _  Kaffeeloffel (max. 150)
O _  Loffel groB® (max. 150)
O _ Kuchengabeln (max. 150)
O _ Tortenheber (max. 10)

O _ Thermoskannen (max. 10)




15.

16.

17.

18.

19.

20.

c) Gewiinschtes Personal

Hausmeister Zeitraum: Uhr

Servicepersonal

Beiliegendes Blatt bitte fiir Servicepersonal ausfiillen

Die hierbei entstehenden Kosten flr gebuchtes Servicepersonal in Hohe von 19,00 €
pro Person und Stunde werden nach tatsachlichem Aufwand dem Veranstalter von
der Entwicklungsgesellschaft Lorsch in Rechnung gestellt. Fur Rufbereitschaft wird
eine Pauschale in Hohe von 45,00 € erhoben.

Wird die Veranstaltung von Servicekraften begleitet, entféllt die Ubergabe-/Abnah-
megebuhr.

d) Besondere Wiinsche:

Eintrittsgeld wird erhoben: [ Ja O Nein

Vom stadtischen Personal/der Servicekraft erfolgt bei der Ubergabe eine Einweisung in die
technische Ausstattung (Lautsprecheranlage, Beleuchtung etc.) des Paul-Schnitzer-Saals
inkl. des Foyers. Ohne entsprechende Vormeldung (s. Punkt 14 c) ist stadtisches Perso-
nal/Servicepersonal bei der Veranstaltung nicht anwesend.

Paul-Schnitzer-Saal, Foyer, Kiiche und Toiletten werden vom Veranstalter in gereinigtem Zu-
stand Ubernommen. Die Reinigung nach der Veranstaltung erfolgt durch eine Reinigungsfirma
im Auftrag der Stadt Lorsch. Die Kosten werden dem Veranstalter in Rechnung gestellt.

Die Abrechnung mit den zusatzlich anfallenden Nebenkosten (Strom, Heizung, Reinigung,
Frisch-/Abwasser, Millentsorgung) und Personalkosten erfolgt nach der Veranstaltung.

Die Abrechnung des Servicepersonals erfolgt durch Entwicklungsgesellschaft Lorsch, Palais-
von-Hausen, Bahnhofstraflte 18, 64653 Lorsch.

Fir die Anmietung der Raumlichkeiten des Museumszentrums wird eine Kaution erho-
ben, die spatestens 14 Tage vor der Veranstaltung zu liberweisen ist. Diese erhalt der Ver-
anstalter unverzlglich nach Zahlungseingang des offenen Rechnungsbetrages fir die Raum-
anmietung zuruck.



Mit der Antragsgenehmigung erkennt der Veranstalter die ausgehdndigte Benutzungsord-
nung fiir die Vergabe von Raumlichkeiten und den AuBenbereich des Museumszentrums
Lorsch vom 23. Marz 2010 an.

Ort, Datum Unterschrift des Veranstalters



Anforderung Service Personal

Veranstaltung:

am Beginn um Uhr

in der Lorscher Raumlichkeit

Name, Anschrift und Tel: Nr. des Veranstalters

Offnung / Ubergabe /Anwesenheit um Uhr

SchlieBung / Abnahme wird direkt mit dem Veranstalter abgesprochen

Es soll(en) von Servicekraft(en) folgende Aufgaben libernommen werden:
Anzahl

nur SchlieBdienst (beinhaltet Ubergabe und Abnahme)
Garderobendienst Abendkasse
Getrankeausschank Essensausgabe
Betreuung der Technik — z.B. Mikrophon, Beamer, Laptop etc.

Spiil- und Aufraumdienst (Putzarbeiten werden nicht iibernommen!)

Sonstiges — bitte genau angeben:

Ansprechpartner(in) vor Ort:

Datum und Unterschrift des Veranstalters

Weitere Bearbeitung durch die Entwicklungsgesellschaft Lorsch:

Servicekraft: Tel.:

RG an: Anschrift: Nz.
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